АДМИНИСТРАЦИЯ САНДОГОРСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КОСТРОМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от  05 декабря 2011 года  №  37 - Р                                                                с. Сандогора

Об утверждении перечней муниципальных услуг

     В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-Ф3 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжения администрации Костромской области от 27 апреля 2010 года № 89-ра «О мерах по переводу услуг в электронный вид»

     1. Утвердить перечень муниципальных услуг, предоставляемых органом местного самоуправления муниципального образования Сандогорское сельское поселение Костромского муниципального района Костромской области (Приложение 1);

     2. Утвердить Перечень документов, запрашиваемых при предоставлении муниципальных услуг (Приложение 2);

     3. Утвердить Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг (Приложение 3);.

     4. Утвердить Перечень услуг, предоставляемых муниципальными учреждениями Сандогорского сельского поселения Костромского муниципального района Костромской области, в которых размещается муниципальное задание (заказ), подлежащие включению в реестр муниципальных услуг Костромской области и предоставлению в электронном виде (Приложение 4);

    5. Утвердить перечень контрольно-надзорных функций администрации Сандогорского сельского поселения Костромского муниципального района Костромской области (Приложение 5);
Глава администрации  Сандогорского 

сельского поселения                                                                                    С.А. Мочалова
Приложение 1 
к распоряжению главы администрации

сельского поселения

от  05 декабря 2011 г № 37-Р
Перечень 

муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления муниципального образования Сандогорское сельское поселение Костромского муниципального района Костромской области

	№

п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Орган местного самоуправления, предоставляющий услугу
	Наименование и реквизиты нормативно-правового акта, устанавливающего предоставление  услуги 

(с указанием номера статьи, части, пункта указанного акта)
	Наличие административного регламента

(Если есть дата, номер НПА об утверждении, если нет сведения о дате разработки) 
	Сведения о платности (платно/

бесплатно)
	Характеристика заявителя (физическое или юридическое лицо)
	Вид документа, выдаваемого заявителю (справка, лицензия, удостоверение, назначение пособия и т.д.)
	Примечания

(размещение на портале госуслуг)

	Администрация Сандогорского сельского поселения Костромского муниципального района 

	

	1.
	Выдача разрешений на переустройство и (или) перепланировку жилого и (или) нежилого помещения в жилом доме на территории Сандогорского сельского поселения
	Администрация сельского поселения 
	статьи 25-28 Жилищного Кодекса РФ
	Постановление главы администрации с/п  от 16.06.11 № 42                                         
	бесплатно
	Физическое, юридическое лицо
	1. Решение о согласовании переустройства и (Или) перепланировки жилого и (или) нежилого помещения;

2.  уведомление об отказе в выдаче (продлении срока действия) разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объектов капитальн строительства.
	

	2.
	Выдача разрешений на производство земельных работ на территории Сандогорского сельского поселения Костромского района
	Администрация сельского поселения
	Подпункт 19 части 1 статьи 14
 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
	
	Бесплатно
	Физическое; юридическое лицо
	1.разрешение на земельные работы;

2.уведомление об отказе в выдаче разрешения на земельные работы.
	

	3.
	Присвоение адреса объекту недвижимости
	Администрация сельского поселения


	пункт 21 части 1 статьи 14 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
	
	бесплатно
	Физическое; юридическое лицо
	1.постановление администрации сельского поселения;

2.уведомление об отказе;
	

	4.
	Выдача ордеров на установку торговых киосков, павильонов, тонаров на территории Сандогорского сельского поселения  Костромского района
	Администрация 

сельского поселения
	Подпункт 10 части 1 статьи 14
 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
	
	бесплатно
	Физическое; юридическое лицо
	1.ордер на установку временного сооружения;

2.Уведомление об отказе в выдаче
	

	5.
	 Предоставление информации из реестра муниципальной собственности на территории Сандогорского сельского поселения Костромского  района

	Администрация сельского поселения 

	Пункт 3 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Решение СД Сандогорского сельского поселения от  16 ноября 2006 г. № 26 «Об утверждении Положения «Об организации учета и ведения реестра муниципальной собственности Сандогорского сельского поселения Костромского муниципального района».
	
	Бесплатно
	Физические и юридические лица
	-Выписка из реестра муниципальной собственности сельского поселения
	

	6.
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Сандогорского сельского поселения Костромского района  предназначенного для сдачи в аренду
	Администрация сельского поселения

	Пункт 3 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
Решение СД Сандогорского сельского поселения от  26 февраля 2007 г. № 10 Об утверждении «Положения о порядке передачи в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества  Сандогорского сельского поселения».


	Постановление главы администрации с/п  от 16.06.11 № 41                                         
	Бесплатно
	Физические и юридические лица
	Информация об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности сельского поселен., предназначенного для сдачи в аренду
	

	7.
	Перевод нежилого помещения в жилое помещение 

и жилого помещения в нежилое помещение в Сандогорском сельском поселении  Костромского района

	Администрация сельского поселения

	Часть 1 статьи 14  Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

 статьи 22-24 Жилищного кодекса Российской Федерации;
	Постановление главы администрации с/п  от 16.06.11 № 43                                         
	Бесплатно
	Физические лица и юридические лица
	Постановление, уведомление 


	

	8.
	 Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма в сельском поселении Костромского района
	Администрация сельского поселения

	Часть 1 статьи 14 Жилищного кодекса Российской Федерации;
Закон Костромской области от 22.11.2005 № 320-ЗКО «О порядке ведения органами местного самоуправления на территории Костромской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
	Постановление главы администрации с/п  от 16.06.11 № 39                                         
	Бесплатно
	Физические лица
	справка об очередности предоставления жилых помещений


	

	9.
	Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в Сандогорском сельском поселении Костромского района
	Администрация сельского поселения

	Часть 1 статьи 14 Жилищного кодекса Российской Федерации;
Закон Костромской области от 22.11.2005 № 320-ЗКО «О порядке ведения органами местного самоуправления на территории Костромской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;

Закон Костромской области от 19 декабря 2005 года № 345-ЗКО «О порядке признания граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма в Костромской области»;

Решение Совета депутатов от 29 июня 2010 года № 29 «Об установлении учётной нормы и нормы предоставления муниципальной жилой площади по договорам социального найма в Сандогорском сельском поселении» 
Постановление главы администрации сельского поселения от 17.06.2011 № 44 «Об утверждении Положения о жилищной комиссии Сандогорского сельского поселения Костромского муниципального района Костромской области»
Постановление главы администрации Сандогорского сельского поселения от 15 февраля 2010 года № 7 «Об установлении уровня благоустройства жилых помещений в целях признания граждан нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории Сандогорского сельского поселения

	Постановление главы администрации с/п  от 16.06.11 № 40                                         

	Бесплатно
	Физические лица
	Распоряжение,

выписка из протокола,

уведомление
	

	10.
	Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма  в Сандогорском сельском поселении Костромского района
	Администрация сельского поселения

	Часть 1 статьи 14 Жилищного кодекса Российской Федерации;
Закон Костромской области от 19 декабря 2005 года № 345-ЗКО «О порядке признания граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма в Костромской области»;

 «Об установлении пороговых значений дохода и стоимости имущества граждан для признания их малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма»
	
	Бесплатно
	Физические лица
	Распоряжение,

выписка из протокола,

уведомление
	

	11.
	Заключение или изменение (дополнение) договоров социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда в Сандогорском сельском поселении Костромского района
	Администрация сельского поселения

	Часть 1 статьи 14 Жилищного кодекса Российской Федерации;
Постановление Правительства Российской Федерации от 21.05.2005 № 315 «Об утверждении типового договора социального найма жилого помещения»;

 
	
	Бесплатно
	Физические лица
	Договор социального найма жилого помещения или дополнительное соглашение к договору социального найма жилого помещения, в связи с изменениями (дополнениями)
	

	12.
	Заключение договоров найма служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда в Сандогорском сельском поселении Костромского района
	Администрация сельского поселения

	Часть 1 статьи 14 Жилищного кодекса Российской Федерации;

	
	Бесплатно
	Физические лица
	Договор найма служебного жилого помещения
	

	13.
	Выдача разрешений на право организации розничного рынка на  территории  Сандогорского сельского поселения  Костромского района 
	Администрация сельского поселения

	Пункт 10 части 1 статьи 14,

, Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

	
	Бесплатно
	Юридическое лицо
	Разрешение на право организации розничного рынка на  территории  с/п
	

	14.
	Выдача организациям-соискателям лицензии справки о соответствии расположения объекта розничной продажи алкогольной продукции по отношению к местам массового скопления граждан и местам нахождения источников повышенной опасности на территории Сандогорского сельского поселения Костромского района
	Администрация сельского поселения

	Подпункт 10 пункта 1 статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Подпункт 11 п. 5 главы 3 Постановления губернатора Костромской области от 25 января 2011 года № 21-а  «О лицензировании розничной продажи алкогольной продукции на территории Костромской области»
	
	Бесплатно
	Юридическое лицо
	Справка о соответствии расположения объекта розничной продажи алкогольной продукции по отношению к местам массового скопления граждан и местам нахождения источников повышенной опасности на территории населенна пунктов с/п 
	

	15.
	Выдача согласования на проведение публичного мероприятия
	Администрация сельского поселения
	Статья 12 Федерального закона  от 19.06.2004 г. № 54-ФЗ «О собраниях, митингах, шествиях и пикетированиях», 
Решение СД Сандогорского сельского поселения от  05 мая 2006 г. № 14 «Об утверждении Положения «О порядке организации и проведения публичных слушаний в  Сандогорском сельском поселении Костромского муниципального района»
	
	бесплатно
	Физические лица

Юридические лица
	Распоряжение администрации о назначении уполномоченного лица
	

	16.
	Выдача разрешения на вступление в брак до достижения брачного возраста
	Администрация сельского поселения
	Ст.13 Семейного Кодекса РФ
	
	бесплатно
	Физические лица
	Распоряжение администрации


	

	17.
	Выдача документов (выписок и справок)
	Администрация сельского поселения
	статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»
	
	Бесплатно/платно
	Физические лица Юридические лица
	Выписка/справка
	

	18.
	Удостоверение завещания
(нотариальные действия)
	Администрация сельского поселения
	Статья 37 «основы законодательства Российской федерации о нотариате» от 11.02.1993 № 4462-1,

Пункт 3 части 1 статьи 14.1 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Приказ Министерства юстиции РФ от 15.03.2000 № 91 «Об утверждении методических рекомендаций по совершению отдельных видов нотариальных действий нотариусами РФ»;

Налоговый Кодекс РФ от 05.08.2000 № 117-ФЗ, 

Приказ Министерства юстиции РФ от 27.12.2007  № 256 «Об утверждении Инструкции о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и муниципальных районов и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления»;

Приказ Министерства юстиции РФ от 19.11.2009 № 403 «Об утверждении правил нотариального делопроизводства»


	
	Бесплатно

(госпошлина)  
	Физические лица
	Завещание. заверение подписи 
	

	19.
	Выдача доверенности
	Администрация сельского поселения
	Статья 37 «основы законодательства Российской федерации о нотариате» от 11.02.1993 № 4462-1,

Пункт 3 части 1 статьи 14.1 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Приказ Министерства юстиции РФ от 15.03.2000 № 91 «Об утверждении методических рекомендаций по совершению отдельных видов нотариальных действий нотариусами РФ»;

Налоговый Кодекс РФ от 05.08.2000 № 117-ФЗ, 

Приказ Министерства юстиции РФ от 27.12.2007  № 256 «Об утверждении Инструкции о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и муниципальных районов и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления»;

Приказ Министерства юстиции РФ от 19.11.2009 № 403 «Об утверждении правил нотариального делопроизводства»


	
	Бесплатно (гос. пошлина 
	Физические лица
	доверенность,
	

	20. 
	Принятие мер по охране наследственного имущества и в случае необходимости по управлению им
	Администрация сельского поселения
	Статья 37 «Основы законодательства Российской федерации о нотариате» от 11.02.1993 № 4462-1,

Пункт 3 части 1 статьи 14.1 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Приказ Министерства юстиции РФ от 15.03.2000 № 91 «Об утверждении методических рекомендаций по совершению отдельных видов нотариальных действий нотариусами РФ»;

Налоговый Кодекс РФ от 05.08.2000 № 117-ФЗ, 

Приказ Министерства юстиции РФ от 27.12.2007  № 256 «Об утверждении Инструкции о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и муниципальных районов и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления»;

Приказ Министерства юстиции РФ от 19.11.2009 № 403 «Об утверждении правил нотариального делопроизв.»
	
	Бесплатно

(госпошлина) 
	Физические лица
	Обеспечительные меры, 
	

	21. 
	Свидетельство верности копий документов и выписок из них)


	Администрация сельского поселения
	Статья 37 «Основы законодательства Российской федерации о нотариате» от 11.02.1993 № 4462-1,

Пункт 3 части 1 статьи 14.1 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Приказ Министерства юстиции РФ от 15.03.2000 № 91 «Об утверждении методических рекомендаций по совершению отдельных видов нотариальных действий нотариусами РФ»;

Налоговый Кодекс РФ от 05.08.2000 № 117-ФЗ, 

Приказ Министерства юстиции РФ от 27.12.2007  № 256 «Об утверждении Инструкции о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и муниципальных районов и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления»;

Приказ Министерства юстиции РФ от 19.11.2009 № 403 «Об утверждении правил нотариального делопроизв.»
	
	Бесплатно


	Физические лица
	 Заверение документов
	

	22.
	Свидетельство подлинности подписи на документах
	Администрация сельского поселения
	Статья 37 «Основы законодательства Российской федерации о нотариате» от 11.02.1993 № 4462-1,

Пункт 3 части 1 статьи 14.1 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Приказ Министерства юстиции РФ от 15.03.2000 № 91 «Об утверждении методических рекомендаций по совершению отдельных видов нотариальных действий нотариусами РФ»;

Налоговый Кодекс РФ от 05.08.2000 № 117-ФЗ, 

Приказ Министерства юстиции РФ от 27.12.2007  № 256 «Об утверждении Инструкции о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и муниципальных районов и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления»;

Приказ Министерства юстиции РФ от 19.11.2009 № 403 «Об утверждении правил нотариального делопроизв.»
	
	Бесплатно

(госпошлина) 
	Физические лица
	Заверение  подписи
	

	23.
	Рассмотрение обращений граждан 
	
	Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»
	
	Бесплатно 
	Физические, юридические лица
	Письменные, устные ответы на обращения
	

	24.
	Подготовка, выдача предварительных схем земельного участка (земельных участков) для оформления межевых дел
	
	Земельный Кодекс РФ, Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»,

Федеральный закон от 07.07.2003 № 122-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;
	
	Бесплатно 
	Физические, юридические лица
	Предварительная схема земельного участка
	

	25.
	Выдача свидетельства о заключении брака 

	Администрация

сельского поселения 
	Федеральный Закон от 15.11.1997г. № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния»,
Постановление Правительства РФ от 17.04.1999г. № 432 «Об утверждении правил заполнения бланков записей актов гражданского состояния и бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния», Налоговый Кодекс РФ от 05.08.2000 №117-ФЗ, ЗКО от 20.11.2003г. «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Костромской области полномочиями на государственную регистрацию актов гражданского состояния, Гражданский Кодекс РФ от 21.10.1994г, Семейный Кодекс РФ.
	
	Бесплатно

(госпошлина) 
	Физические  лица
	Свидетельство о браке
	

	26.
	Выдача свидетельства о смерти
	Администрация

сельского поселения
	Федеральный Закон от 15.11.1997г. № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния»,
Постановление Правительства РФ от 17.04.1999г. № 432 «Об утверждении правил заполнения бланков записей актов гражданского состояния и бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния», Налоговый Кодекс РФ от 05.08.2000 №117-ФЗ, ЗКО от 20.11.2003г. «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Костромской области полномочиями на государственную регистрацию актов гражданского состояния, Гражданский Кодекс РФ от 21.10.1994г, Семейный Кодекс РФ

	
	Бесплатно


	Физические  лица
	Свидетельство о смерти
	

	27.
	Выдача свидетельства о рождении
	Администрация сельского поселения
	Федеральный Закон от 15.11.1997г. № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния»,
Постановление Правительства РФ от 17.04.1999г. № 432 «Об утверждении правил заполнения бланков записей актов гражданского состояния и бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния», Налоговый Кодекс РФ от 05.08.2000 №117-ФЗ, ЗКО от 20.11.2003г. «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Костромской области полномочиями на государственную регистрацию актов гражданского состояния, Гражданский Кодекс РФ от 21.10.1994г, Семейный Кодекс РФ
	
	
	
	
	

	28.
	Постановка на первичный воинский учет
	Администрация

сельского поселения
	
	
	
	
	
	


Приложение 2
к распоряжению главы администрации

сельского поселения

от  05 декабря 2011 г № 37-Р
Перечень документов, запрашиваемых при предоставлении муниципальной услуги

ОМС  Администрация Сандогорского сельского поселения Костромского муниципального района

1. Наименование муниципальной услуги: Выдача разрешений на переустройство и (или) перепланировку жилого и (или) нежилого помещения в жилом доме на территории сельского поселения
	№ п/п
	Наименование необходимого документа
	Вид  документа
	Организация
	Цель получения документа
	Наименование и реквизиты НПА, устанавливающего необходимость услуги (с указанием номера статьи, части, пункта указанного акта
	Сведения о платности
	Примечание

	«Есть на руках у заявителя или легче получить самому»

	1.
	Документ, удостоверяющий личность 
	паспорт гражданина Российской Федерации;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

- общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей); паспорт моряка;
	УФМС по Костромской области
	Подтверждение принадлежности к категории заявителей
	п. 1 Указа Президента РФ от 13 марта 1997 г. N 232 "Об основном документе, удостоверяющем личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации"
	Платно (госпошлина)
	

	2.
	Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии)
	Свидетельство о государственной регистрации права 
	Управление Росреестра по Костромской области
	Подтверждение принадлежности объекта недвижимости заявителю
	п/п 2, п.1 ст.26 Жилищного кодекса Российской Федерации
	Платно (госпошлина)
	

	3.
	Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
	Проект
	Проектные организации
	Подтверждение соответствия переустройства (перепланировки) строительным нормам и правилам 
	п/п 3, п.1 ст.26 Жилищного кодекса Российской Федерации
	Платно
	

	4.
	Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
	Технический паспорт
	ОГУ «Бюро технической инвентаризации»
	Сведения об объекте недвижимости
	п/п 4, п.1 ст.26 Жилищного кодекса Российской Федерации
	Платно
	

	5.
	Согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма)
	Заявление
	Члены семьи нанимателя
	Подтверждение согласия 
	п/п 5, п.1 ст.26 Жилищного кодекса Российской Федерации
	Бесплатно
	

	6.
	Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
	Заключение
	Департамент имущества и культурного наследия Костромской области
	Подтверждение факта соблюдения законодательства об охране объектов культурного наследия
	п/п 5, п.1 ст.26 Жилищного кодекса Российской Федерации
	Бесплатно
	

	ОМС может получить путём взаимодействия   

	
	
	
	
	
	
	
	

	Необходимо личное присутствие заявителя, нет возможности получить путём взаимодействия

	
	
	
	
	
	
	
	


Перечень документов, запрашиваемых при предоставлении муниципальной услуги

ОМС  Администрация Сандогорского сельского поселения Костромского муниципального района 
2. Наименование муниципальной услуги: Выдача разрешений на производство земельных работ на территории сельского поселения Костромского района
	№ п/п
	Наименование необходимого документа
	Вид  документа
	Организация
	Цель получения документа
	Наименование и реквизиты НПА, устанавливающего необходимость услуги (с указанием номера статьи, части, пункта указанного акта
	Сведения о платности
	Примечание

	«Есть на руках у заявителя или легче получить самому»

	1.
	Документ удостоверяющий личность 
	паспорт гражданина Российской Федерации;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

- общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей); паспорт моряка;
	УФМС по Костромской области
	Подтверждение принадлежности к категории заявителей
	п. 1 Указа Президента РФ от 13 марта 1997 г. N 232 "Об основном документе, удостоверяющем личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации"
	Платно (госпошлина)
	

	2.
	Ситуационный план согласованный с организациями:

Администрация сельского поселения;

ОАО «ЦентрТелеком»; 

ОАО «Костромаоблгаз»;

Росприродонадзор по Костромской области (при необходимости);

МУП «Коммунсервис»;

МУП г. Кострома «Костромагорводоканал» (при необходимости);

ГУ ГОЧС по Костромской области (при необходимости);

Отдел ГИБДД при ОВД Костромского муниципального района;

ПТС Центральные электрические сети;

1. ОГУ Костромаавтодор»;

МУП ЖКХ Костромского района.
	Ситуационный план 
	Администрация сельского поселения;

ОАО «ЦентрТелеком»; 

ОАО «Костромаоблгаз»;

Росприродонадзор по Костромской области (при необходимости);

МУП «Коммунсервис»;

МУП г. Кострома «Костромагорводоканал» (при необходимости);

ГУ ГОЧС по Костромской области (при необходимости);

Отдел ГИБДД при ОВД Костромского муниципального района;

ПТС Центральные электрические сети;

2. ОГУ Костромаавтодор»;

МУП ЖКХ Костромского района.
	Согласование работ с хозяйствующими субъектами эксплуатирующими инженерные коммуникации
	п.3.2.1. Правил производства земляных работ 
	Бесплатно
	

	3.
	Проект организации и график производства работ (стройгенплан), согласованный с отделом архитектуры и градостроительства Костромского муниципального района
	Проект
	Проектные организации, отдел архитектуры и градостроительства Костромсоского муниципального района
	Подтверждение соответствия работ строительным нормам и правилам 
	п.3.2.2. Правил производства земляных работ
	Платно
	

	4.
	Гарантийное заявление от организации, выполняющей работы по восстановлению асфальтобетонного покрытия и благоустройства. Гарантийное заявление должно быть подписано руководителями подрядной организации и Заказчиком, имеющими право подписи банковских документов.
	Заявление
	Подрядная организация
	Подтверждение намерения восстановления нарушенного дорожного покрытия или элементов благоустройства
	п.3.2.3. Правил производства земляных работ
	Платно
	

	5.
	Лицензия на установку технических средств регулирования при обустройстве мест производства работ на проезжих частях улиц или договор с организацией, имеющей такую лицензию.
	Лицензия/договор
	Подрядная организация
	Подтверждение права подрядной организации  на установку технических средств регулирования при обустройстве мест производства работ на проезжих частях улиц
	п. 3.2.3. Правил производства земляных работ
	Платно
	

	6.
	Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
	Заключение
	Департамент имущества и культурного наследия Костромской области
	Подтверждение факта соблюдения законодательства об охране объектов культурного наследия
	п. 3.2.5. Правил производства земляных работ
	Бесплатно
	

	ОМС может получить путём взаимодействия   

	
	
	
	
	
	
	
	

	Необходимо личное присутствие заявителя, нет возможности получить путём взаимодействия

	
	
	
	
	
	
	
	


Перечень документов, запрашиваемых при предоставлении муниципальной услуги

ОМС  Администрация Сандогорского сельского поселения Костромского муниципального района

3. Наименование муниципальной услуги: Присвоение адреса объекту недвижимости
	№ п/п
	Наименование необходимого документа
	Вид  документа
	Организация
	Цель получения документа
	Наименование и реквизиты НПА, устанавливающего необходимость услуги (с указанием номера статьи, части, пункта указанного акта
	Сведения о платности
	Примечание

	«Есть на руках у заявителя или легче получить самому»

	1.
	Документ удостоверяющий личность
	паспорт гражданина Российской Федерации;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

- общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей); паспорт моряка;
	ОУФМС России
	Подтверждение личности  заявителей
	Пункт 21 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации органов местного самоуправления в РФ»
	госпошлина
	

	2. 
	Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица
	Доверенность на данное право
	Нотариальная контора (для физических лиц)

Оригинал доверенности, выданной руководителем юридического лица.
	Для обращения представителя заявителя
	-"-
	Платно

Бесплатно
	для физических лиц

для юридических лиц

	3.
	Правоустанавливающий документ на земельный участок
	Договор аренды земельного участка выделенного  под строительство,

Свидетельство о праве собственности,

Свидетельство (образца 1992,1995 года) 
	Администрация Костромского муниципального района 

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Костромской области
	Подтверждение полномочий заявителя
	
	Бесплатно
	для физических лиц, юридических лиц

	4. 
	Документ, подтверждающий принадлежность объекта недвижимости заявителю
	Разрешение на строительство индивидуального  жилого дома, Разрешение на строительство объекта недвижимости, ввод в эксплуатацию объекта недвижимости


	Администрация Костромского муниципального района 
	Подтверждение полномочий заявителя
	
	бесплатно
	для физических лиц, юридических лиц

	ОМС может получить путём взаимодействия   

	
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	

	Необходимо личное присутствие заявителя, нет возможности получить путём взаимодействия

	
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	


Перечень документов, запрашиваемых при предоставлении муниципальной услуги

ОМС           Администрация Сандогорского сельского поселения Костромского муниципального района 

4. Наименование муниципальной услуги: Выдача ордеров на установку торговых киосков, павильонов, тонаров на территории Сандогорского сельского поселения Костромского муниципального района
	№ п/п
	Наименование необходимого документа
	Вид  документа
	Организация
	Цель получения документа
	Наименование и реквизиты НПА, устанавливающего необходимость услуги (с указанием номера статьи, части, пункта указанного акта
	Сведения о платности
	Примечание

	«Есть на руках у заявителя или легче получить самому»

	1.
	Документ, подтверждающий личность заявителя
	паспорт гражданина Российской Федерации;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

- общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей); паспорт моряка;
	УФМС
	Подтверждение личности заявителя
	пункт 10 части 1 статьи 14 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
	Гос.пошлина
	

	2.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	доверенность
	Нотариус или руководитель организации
	Подтверждение полномочия представителя заявителя
	Подпункт 10 части 1 статьи 14
 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Гос.пошлина (у нотариуса)
	При отсутствии заявителя лично

	3.
	документ, подтверждающий государственную регистрацию
	Свидетельство
	ИФНС
	Подтверждение принадлежности к категории заявителей и права занятия данной деятельностью
	Подпункт 10 части 1 статьи 14
 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Гос. пошлина
	

	4.
	документ, подтверждающее постановку на учет в налоговом органе на территории РФ
	Свидетельство
	ИФНС
	Подтверждение принадлежности к категории заявителей и права занятия данной деятельностью
	Подпункт 10 части 1 статьи 14
 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	для физ. лиц бесплатно
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ОМС может получить путём взаимодействия   

	
	Выписка из ЕГРЮЛ
	Выписка
	ИФНС
	Подтверждение принадлежности к категории заявителей и права занятия данной деятельностью
	Подпункт 10 части 1 статьи 14
 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Гос. пошлина 
	Для юр.лиц

	
	Выписка из ЕГРИП
	Выписка
	ИФНС
	Подтверждение принадлежности к категории заявителей и права занятия данной деятельностью
	Подпункт 10 части 1 статьи 14
 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	
	Для физ.лиц

	Необходимо личное присутствие заявителя, нет возможности получить путём взаимодействия

	
	
	
	
	
	
	
	


Перечень документов, запрашиваемых при предоставлении муниципальной услуги

ОМС  Администрации Сандогорского сельского поселения Костромского муниципального района 

5.  Наименование муниципальной услуги: Предоставление информации из реестра муниципальной собственности на территории сельского поселения Костромского  района

	№ п/п
	Наименование необходимого документа
	Вид  документа
	Организация
	Цель получения документа
	Наименование и реквизиты НПА, устанавливающего необходимость услуги (с указанием номера статьи, части, пункта указанного акта
	Сведения о платности
	Примечание

	«Есть на руках у заявителя или легче получить самому»

	1.
	Документ удостоверяющий личность
	паспорт гражданина Российской Федерации;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

- общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей); паспорт моряка;
	ОУФМС России
	Подтверждение личности  заявителей
	Пункт 3 части 1 статьи 14  Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ 

Положение о паспорте гражданина РФ, утвержденное Постановлением Правительства РФ № 828 от 08.07.1997г.


	-
	

	2. 
	Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица
	Доверенность на данное право
	Нотариальная контора (для физических лиц)

Оригинал доверенности, выданной руководителем юридического лица.
	Для обращения представителя заявителя
	-"-
	Платно

Бесплатно
	для физических лиц

для юридических лиц

	
	
	
	
	
	
	
	

	ОМС может получить путём взаимодействия   

	
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	

	Необходимо личное присутствие заявителя, нет возможности получить путём взаимодействия

	
	- 
	-
	-
	-
	-
	-
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Перечень документов, запрашиваемых при предоставлении муниципальной услуги

ОМС Администрация Сандогорского сельского поселения Костромского муниципального района 
6. Наименование муниципальной услуги:  «Предоставление      информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в собственности Сандогорского сельского поселения  Костромского   муниципального      района Костромской области и предназначенных для сдачи в аренду»
	№ п/п
	Наименование необходимого документа
	Вид  документа
	Организация
	Цель получения документа
	Наименование и реквизиты НПА, устанавливающего необходимость услуги (с указанием номера статьи, части, пункта указанного акта
	Сведения о платности
	Примечание

	«Есть на руках у заявителя или легче получить самому»

	1.
	Документ                    удостоверяющий       личность.


	паспорт гражданина Российской Федерации;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

- общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей); паспорт моряка;
	ОУФМС


	Подтверждение личности
	Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»           статья 14, пункт 3, ч.1

	Платно(госпошлина)
	

	2.
	Документ, подтверждающий              государственную       регистрации                    юридического лица или индивидуального     предпринимателя

	Свидетельство о              государственной        регистрации                    юридического лица или        индивидуального                 предпринимателя

	МИФНС
	Подтверждение          категории  заявителя
	Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»           статья 14, пункт 3, ч.1

	Платно(госпошлина)
	

	3.
	Полномочия представителя физического лица на обращение с заявлением должны быть удостоверены нотариально.

Полномочия представителя юридического лица на обращение с заявлением подтверждается доверенностью от имени юридического лица за подписью руководителя или иного лица уполномоченного учредительными документами.


	доверенность 

доверенность

	Нотариальная контора

руководитель организации


	Подтверждение          полномочий       представителя


	Закон КО  №131 от 06.10.2003г.

Статья 14                                пункт 3,ч.1,
	Платно (госпошлина)

Бесплатно


	

	ОМС может получить путём взаимодействия   

	1.
	Документ                  подтверждающий факт регистрации
	Выписка из    ЕГРЮЛ 
	МИФНС
	Подтверждение          категории  заявителя
	Закон КО  № 131 – ФЗ от 06.10.2003г. 

Статья 14

пункт 3,ч.1,
	Бесплатно
	

	Необходимо личное присутствие заявителя, нет возможности получить путём взаимодействия
	
	
	Необходимо личное присутствие заявителя, нет возможности получить путём взаимодействия

	
	
	
	
	
	
	
	


Перечень документов, запрашиваемых при предоставлении муниципальной услуги

ОМС Администрации Сандогорского сельского поселения Костромского муниципального района 
7. Наименование муниципальной услуги: Предоставление      муниципальной услуги по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.
	№ п/п
	Наименование необходимого документа
	Вид  документа
	Организация
	Цель получения документа
	Наименование и реквизиты НПА, устанавливающего необходимость услуги (с указанием номера статьи, части, пункта указанного акта
	Сведения о платности

	«Есть на руках у заявителя или легче получить самому»

	1.
	Документ                     удостоверяющий               личность.


	паспорт гражданина Российской Федерации;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

- общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей); паспорт моряка;
	ОУФМС
	Подтверждение          личности
	Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»                                   Статья 14, пункт 3, ч.1

	бесплатно

	2.
	Свидетельство о              государственной           регистрации                    юридического лица или индивидуального        предпринимателя

	Свидетельство о              государственной        регистрации                    юридического лица или        индивидуального                 предпринимателя

	МИФНС
	Подтверждение          категории  заявителя
	Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»                                   Статья 14, пункт 3, ч.1

	Платно(госпошлина)
	

	3.
	Полномочия представителя физического лица на обращение с заявлением должны быть удостоверены нотариально.

Полномочия представителя юридического лица на обращение с заявлением подтверждается доверенностью от имени юридического лица за подписью руководителя или иного лица уполномоченного учредительными документами.


	доверенность

доверенность


	Нотариальная контора

Руководитель организации
	Уведомление о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение  с приложением копии постановления Администрации о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение; Уведомление об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение с приложением копии постановления администрации об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения         в нежилое      (жилое) помещение.
	Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»           статья 14, пункт 3, ч.1
Жилищный кодекс Российской Федерации  Ст.22
	Платно(госпошлина)
Бесплатно


	

	ОМС может получить путём взаимодействия   



	1.
	Документ                       подтверждающий    факт регистрации
	Выписка из     ЕГРЮЛ, ЕГРИП
	МИФНС
	Подтверждение          категории  заявителя
	Закон КО  № 131 – ФЗ от 06.10.2003г. 
Статья 14
пункт 3,ч.1,


	бесплатно

	Необходимо личное присутствие заявителя, нет возможности получить путём взаимодействия

	1.
	Если требуется  переустройство и (или) перепланировка переводимого помещения
	Проект переустройства и (или)  перепланировки
	Проектная организация
	
	Жилищный кодекс Российской Федерации  Ст.22
	бесплатно


Перечень документов, запрашиваемых при предоставлении муниципальной услуги
ОМС Администрация Сандогорского сельского поселения Костромского муниципального района 

8. Наименование муниципальной услуги: Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма 
	№ п/п
	Наименование необходимого документа
	Вид  документа
	Организация
	Цель получения документа
	Наименование и реквизиты НПА, устанавливающего необходимость услуги (с указанием номера статьи, части, пункта указанного акта
	Сведения о платности
	Примечание

	«Есть на руках у заявителя или легче получить самому»

	1.
	Документ, подтверждающий личность заявителя
	паспорт гражданина Российской Федерации;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

- общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей); паспорт моряка;
	УФМС
	Подтверждение личности заявителя
	Часть 1 статьи 14 Жилищного кодекса Российской Федерации;
Закон Костромской области от 22.11.2005 № 320-ЗКО «О порядке ведения органами местного самоуправления на территории Костромской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
	Гос.пошлина
	

	
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	доверенность
	Нотариус или руководитель организации
	Подтверждение полномочия представителя заявителя
	Часть 1 статьи 14 Жилищного кодекса Российской Федерации;
Закон Костромской области от 22.11.2005 № 320-ЗКО «О порядке ведения органами местного самоуправления на территории Костромской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
	Гос.пошлина (у нотариуса)
	

	ОМС может получить путём взаимодействия   

	
	
	
	
	
	
	
	

	Необходимо личное присутствие заявителя, нет возможности получить путём взаимодействия

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Перечень документов, запрашиваемых при предоставлении муниципальной услуги

ОМС       Администрация Сандогорского сельского поселения Костромского муниципального района 

9. Наименование муниципальной услуги: Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма  в Сандогорском сельском поселении Костромского района
	№ п/п
	Наименование необходимого документа
	Вид  документа
	Организация
	Цель получения документа
	Наименование и реквизиты НПА, устанавливающего необходимость услуги (с указанием номера статьи, части, пункта указанного акта
	Сведения о платности
	Примечание

	«Есть на руках у заявителя или легче получить самому»

	1.
	паспорт или иные документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи,
	свидетельство

паспорт гражданина Российской Федерации;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

- общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей); паспорт моряка;
свидетельство


	УФМС по Костромской области
	Подтверждение личности заявителя
	Пункт 6 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»,

Статья 49 Жилищного Кодекса РФ
	Платно (госпошлина)
	

	
	справка об оценке стоимости имущества, подлежащего налогообложению.
	справка
	организации, имеющие лицензию на осуществление оценочной деятельности
	Расчет  малоимущности
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ОМС может получить путём взаимодействия   

	1
	Документ,  подтверждающий факт совместного проживания
	Справка о составе семьи
	Администрации с/п
	Расчет  малоимущности
	Закон Костромской области от 19 декабря 2005 года № 345-ЗКО «О порядке признания граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма в Костромской области» 
	Бесплатно
	

	2
	данные технического учета по жилому помещению в жилом доме 
	Справка
	 организации по техническому учету и инвентаризации объектов недвижимости, ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ»
	Наличие/отсутствие жилого помещения

Расчет  малоимущности
	
	бесплатно
	

	
	Документ о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности у гражданина- заявителя и членов его семьи; свидетельства(в) о государственной регистрации прав на недвижимое имущество либо выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии (отсутствии) в собственности гражданина и (или) членов семьи недвижимого имущества, подлежащего налогообложению;
	Выписка из регистра,

справка
	органы государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Костромской области
	Наличие/отсутствие жилого помещения

Расчет  малоимущности
	
	бесплатно
	

	
	справки о регистрации (отсутствии регистрации) в качестве индивидуального предпринимателя, наличие налоговых деклараций о доходах, документы, подтверждающие доходы за расчетный период
	Справка,

налоговая декларация
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 7 по Костромской области
	доходы налогоплательщиков 

Расчет  малоимущности
	
	бесплатно
	

	
	справки, подтверждающей наличие (отсутствие) транспортного (ых) средства (средств) в собственности гражданина и (или) членов его семьи, подлежащих налогообложению
	справка
	Управление государственной инспекции безопасности дорожного движения управления внутренних дел по Костромской области
	наличие (отсутствие) транспортного (ых) средства

Расчет  малоимущности
	
	бесплатно
	

	
	справки о суммах начисленных пенсий, доплат к ним и пособий;


	справка
	Государственное учреждение отделение Пенсионного фонда Российской Федерации по Костромской области
	суммы начисленных пенсий, доплат к ним и пособий; Расчет  малоимущности


	
	бесплатно
	

	
	справка о кадастровой оценке земельного участка;
	справка
	Федеральное государственное учреждение «Земельная кадастровая палата» по Костромской области
	Расчет  малоимущности


	
	бесплатно
	

	
	справка о размере получаемых компенсационных и социальных выплат;


	справка
	органы социальной защиты населения, опеки и попечительства
	Расчет  малоимущности


	
	бесплатно
	

	Необходимо личное присутствие заявителя, нет возможности получить путём взаимодействия

	
	заявление о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	заявление
	Администрации с/п
	Получение услуги
	
	бесплатно
	


Перечень документов, запрашиваемых при предоставлении муниципальной услуги

ОМС Администрация Сандогорского сельского поселения Костромского муниципального района

10. Наименование муниципальной услуги: Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма  в Сандогорском сельском поселении Костромского района
	№ п/п
	Наименование необходимого документа
	Вид  документа
	Организация
	Цель получения документа
	Наименование и реквизиты НПА, устанавливающего необходимость услуги (с указанием номера статьи, части, пункта указанного акта
	Сведения о платности
	Примечание

	«Есть на руках у заявителя или легче получить самому»

	1.
	документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи,
	 паспорт гражданина Российской Федерации;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

- общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей); паспорт моряка;

Свидетельство о рождении
	
	
	
	
	

	
	справка об оценке стоимости имущества, подлежащего налогообложению.
	справка
	организации, имеющие лицензию на осуществление оценочной деятельности
	Для Расчета  малоимущности
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ОМС может получить путём взаимодействия   

	1
	Документ,  подтверждающий факт совместного проживания
	Справка о составе семьи
	Администрации с/п
	Для Расчета  малоимущности
	Закон Костромской области от 19 декабря 2005 года № 345-ЗКО «О порядке признания граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма в Костромской области» («СП - нормативные документы», № 1, 23.12.2005);
	Бесплатно
	

	2
	данные технического учета по жилому помещению в жилом доме 
	Справка
	 организации по техническому учету и инвентаризации объектов недвижимости, ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ»
	Наличие/отсутствие жилого помещения

Расчет  малоимущности
	
	бесплатно
	

	
	Документ о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности у гражданина- заявителя и членов его семьи; свидетельства(в) о государственной регистрации прав на недвижимое имущество либо выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии (отсутствии) в собственности гражданина и (или) членов семьи недвижимого имущества, подлежащего налогообложению;
	Выписка из регистра,

справка
	органы государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Костромской области
	Наличие/отсутствие жилого помещения

Расчет  малоимущности
	
	бесплатно
	

	
	справки о регистрации (отсутствии регистрации) в качестве индивидуального предпринимателя, наличие налоговых деклараций о доходах, документы, подтверждающие доходы за расчетный период
	Справка,

налоговая декларация
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 7 по Костромской области
	доходы налогоплательщиков 

Расчет  малоимущности
	
	бесплатно
	

	
	справки, подтверждающей наличие (отсутствие) транспортного (ых) средства (средств) в собственности гражданина и (или) членов его семьи, подлежащих налогообложению
	справка
	Управление государственной инспекции безопасности дорожного движения управления внутренних дел по Костромской области
	наличие (отсутствие) транспортного (ых) средства

Расчет  малоимущности
	
	бесплатно
	

	
	справки о суммах начисленных пенсий, доплат к ним и пособий;


	справка
	Государственное учреждение отделение Пенсионного фонда Российской Федерации по Костромской области
	суммы начисленных пенсий, доплат к ним и пособий; Расчет  малоимущности


	
	бесплатно
	

	
	справка о кадастровой оценке земельного участка;
	справка
	Федеральное государственное учреждение «Земельная кадастровая палата» по Костромской области
	Расчет  малоимущности


	
	бесплатно
	

	
	справка о размере получаемых компенсационных и социальных выплат;


	справка
	органы социальной защиты населения, опеки и попечительства
	Расчет  малоимущности


	
	бесплатно
	

	Необходимо личное присутствие заявителя, нет возможности получить путём взаимодействия

	
	заявление о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	заявление
	Администрации с/п
	Получение услуги
	
	бесплатно
	


Перечень документов, запрашиваемых при предоставлении услуги
ОМС Администрация Сандогорского сельского поселения Костромского муниципального района 

11. Наименование муниципальной услуги: Заключение или изменение (дополнение договоров социального найма жилых
помещение муниципального жилищного фонда в Сандогорском сельском поселении
	№
	Наименование необходимого документа
	Вид

документа
	Организация
	Цель получения

документа
	Наименование и реквизиты НПА,

устанавливающего необходимость услуги

(с указанием номера статьи, части, пункта

указанного акта)
	Сведения о платности
	Примечание

	«Есть на руках у заявителя или легче получить самому»

	1.

2.


	Заявление о заключении или

изменении(дополнении) договора социального найма

жилых помещений муниципального жилищного фонда .

Документ, удостоверяющий

личность Заявителя или его уполномоченного представителя  (при личном обращении)

(для физических лиц)
	заявление

паспорт гражданина Российской Федерации;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

- общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей); паспорт моряка;
	заявитель

(физическое лицо)

УФМС по Костромской

области


	заключение договора социального найма

Для удостоверения личности граждан
	Пункт 3,части 1 статьи 14 Жилищного Кодекса Российской Федерации ;
Постановление правительства РФ от 21.05.2005 г.№315 «Об утверждении типового договора социального найма жилого помещения»;
«Об утверждении положения о порядке учета и управления муниципальным жилищным фондом в сельском поселении Костромского района». 
П.6,ч.1, статьи14 
Федеральный закон РФ
от 06.10.2003 №131-ФЗ
	Бесплатно

Бесплатно


	

	ОМС может получить путём взаимодействия

	1.

2.

3.
	Решение о предоставлении жилого помещения по договору социального найма

Документ, подтверждающий факт совместного проживания( справка с места регистрации о составе семьи)

Документы, подтверждающее наличие имущества, находящегося в муниципальной собственности
	нормативно-правовой акт

Справка

Выписка из реестра имущества, находящегося в муниципальной собственности


	Администрация

сельского поселения

Органы регистрации в администрации сельского поселения 

Управление фе-

деральной ре-

гистрационной

службы государ-

ственной реги- страции,кадаст-

ра и картогра-

фии по Костро-

мской области, 

администрация сельского поселения 
	заключение или изменение (дополнение) договора социального найма

---»-----
	
	Бесплатно

Бесплатно

Бесплатно
	

	Необходимо личное присутствие заявителя, нет возможности получить путём взаимодействия

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Перечень документов, запрашиваемых при предоставлении муниципальной услуги
ОМС Администрация Сандогорского сельского поселения Костромского муниципального района 
12. Наименование муниципальной услуги: Заключение договоров найма служебных жилых помещений муниципального
специализированного жилищного фонда в Сандогорском сельском поселении.
	№
	Наименование необходимого документа
	Вид документа
	Организация
	Цель получения документа
	Наименование,реквизиты НПА, устанавливающего необходимость услуги
	Сведения
о платности
	Примечание

	«Есть на руках у заявителя или легче получить самому»

	1.
	Заявление о заключении договора найма служебного жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда, согласованное

с руководителем муниципального учреждения, являющегося работодателем
	заявление
	Заявитель

(физическое лицо)
	заключение договора найма служебного помещения
	Федеральный закон РФ от 06.10.2003

п.6,ч.1, статьи 14

Жилищный Кодекс Российской Федерации

ст.14, ч.1, п.4
	Бесплатно
	

	2.
	Документы, удостоверяющие личность Заявителя и членов его семьи
	паспорт гражданина Российской Федерации;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

- общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей); паспорт моряка;

(свидетельство

о рождении)
	УФМС по Костромской области
	подтверждение личности заявителя
	
	Бесплатно
	

	3.
	Документ, подтверждающий служебные

отношения
	Трудовой договор
	Организация -работодатель
(муниципальное 

учреждение, предприятие )
	подтверждение

служебных отношений
	
	
	

	4.
	Документы, подтверждающие отсутствие жилья в собственности на территории района
	Справки
	ФГУП «Ростех- инвентаризация;
Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по

Костромской обл.


	подтверждение

отсутствия жилья на праве собственности
	
	
	

	5.
6.
	Письменное согласие всех членов семьи на вселение в служебное жилое помещение и обязательство освободить его по истечении периода действия договора найма специализированного жилого помещения

Ходатайство организации-работодателя с основанием необходимости предоставления работнику служебного помещения
	заявление

документ
	физические лица
муниципальное 

учреждение,

предприятие
	----»-----
	
	бесплатно
бесплатно
	

	ОМС может получить путём взаимодействия

	1.
	Документ, подтверждающий факт совместного проживания (справка с места регистрации о составе семьи)
	Справка
	органы регистрации сельских поселений
	заключение договора найма служебного жилого помещения
	
	Бесплатно
	

	2.
	Решение органа местного самоуправления о предоставлении служебного помещения
	документ
	Орган местного самоуправления
	--»----
	п.2 ст.100 Жилищный Кодекс Российской федерации 
	бесплатно
	

	Необходимо личное присутствие заявителя, нет возможности получить путём взаимодействия

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Перечень документов, запрашиваемых при предоставлении муниципальной услуги

ОМС                         Администрация Сандогорского сельского поселения Костромского района
13 Наименование муниципальной услуги: Выдача разрешений на право организации розничного рынка на  территории Сандогорского  сельского поселения  Костромского района
	№ п/п
	Наименование необходимого документа
	Вид  документа
	Организация
	Цель получения документа
	Наименование и реквизиты НПА, устанавливающего необходимость услуги (с указанием номера статьи, части, пункта указанного акта
	Сведения о платности
	Примечание

	«Есть на руках у заявителя или легче получить самому»

	1.
2.

3.

4.

5.

6.

7.

8. 

9.

10.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя

Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица

заявление 

Учредительные документы (оригиналы в случае, если верность копий не удостоверена нотариально).
Выписка из ЕГРЮЛ
Выписка из ЕГРИП
Документ, подтверждающий              государственную       регистрации                    юридического лица 

Документ, подтверждающий              государственную регистрацию  физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей)
Документ, подтверждающий право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.
Документ, подтверждающий право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.


	 паспорт гражданина Российской Федерации;
- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

- общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей); паспорт моряка
Доверенность на данное право
заявление на право организации розничного рынка по установленной форме в количестве двух экземпляров, подписанное лицом, представляющим интересы заявителя в соответствии с учредительными документами заявителя или доверенностью, и удостоверенное печатью заявителя, от имени которого подается заявление.

Учредительные документы 
Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия.

Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или  ее нотариально удостоверенная копия.

Свидетельств о постановке юридического лица на учет в налоговом органе.
Свидетельство о постановке физического лица  на учет в налоговом органе в качестве индивидуального предпринимателя 

Свидетельство о праве собственности на объект недвижимости;

Договор аренды 

Свидетельство о праве собственности на земельный участок;

Договор аренды
	УФМС по Костромской области

Нотариус или руководитель организации
Физическое лицо (Индивидуальный предприниматель)

юридическое лицо  

Юридические лица
ИФНС РФ
ИФНС  РФ

ИФНС РФ
Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по

Костромской обл.

Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по

Костромской обл.


	Подтверждение личности  заявителей
Подтверждение полномочия представителя заявителя
для получения разрешения 
для получения разрешения
	Пункт 10 части 1 статьи 14 Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", Федеральный закон от 30.12.2006 N 271-ФЗ "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации", Постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 N 148 "Об утверждении правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка", Закон Костромской области 28.04.2007 N 138-4-ЗКО "Об органах местного самоуправления, уполномоченных на выдачу разрешений на право организации рынков и об определении количества торговых мест на сельскохозяйственных рынках", постановление администрации Костромской области от 09.04.2007 N 84-а "О порядке формирования и ведения реестра розничных рынков на территории Костромской области";
	Платно (госпошлина)

Платно(госпошлина) нотариус

Бесплатно(организации
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ОМС может получить путём взаимодействия   

	11.
	выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на  земельный участок 
	выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Костромской области


	для получения разрешения
	
	Для органов местного самоуправления -бесплатно
	

	12.
	выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на  объект недвижимости 
	выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Костромской области


	для получения разрешения
	
	Для органов местного самоуправления -бесплатно
	

	Необходимо личное присутствие заявителя, нет возможности получить путём взаимодействия

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Перечень документов, запрашиваемых при предоставлении муниципальной услуги

ОМС  Администрация Сандогорского сельского поселения Костромского район 

14. Наименование муниципальной услуги: Выдача организациям-соискателям лицензии справки о соответствии расположения объекта розничной продажи алкогольной продукции по отношению к местам массового скопления граждан и местам нахождения источников повышенной опасности на территории сельского поселения Сандогорское сельского поселения

	№ п/п
	Наименование необходимого документа
	Вид  документа
	Организация
	Цель получения документа
	Наименование и реквизиты НПА, устанавливающего необходимость услуги (с указанием номера статьи, части, пункта указанного акта
	Сведения о платности
	Примечание

	«Есть на руках у заявителя или легче получить самому»

	1.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя


	. паспорт гражданина Российской Федерации;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

- общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей); паспорт моряка

	УФМС, РВК
	подтверждение личности заявителя
	Пункт 10 части 1 статьи 14 Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",
Подпункт 11 п.5 главы 3 Постановления губернатора Костромской области от 25.01.2011 № 21-А «О лицензировании розничной продажи алкогольной продукции на территории Костромской области»
	Платно
	

	2
	Документ, подтверждающий              государственную       регистрации                    юридического лица 


	Свидетельство о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории РФ
	ИФНС
	Подтверждение принадлежности к категории заявителей
	
	Платно
	

	3
	Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц
	Свидетельство
	ИФНС
	Подтверждение принадлежности к категории заявителей
	
	Платно
	

	4
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	Выписка
	ИФНС
	Подтверждение принадлежности к категории заявителей
	
	платно
	

	ОМС может получить путём взаимодействия   

	
	
	
	
	
	
	
	

	Необходимо личное присутствие заявителя, нет возможности получить путём взаимодействия

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Перечень документов, запрашиваемых при предоставлении муниципальной услуги

ОМС Администрация Сандогорского сельского поселения Костромского района

15. Наименование муниципальной услуги: Выдача согласования на проведение публичного мероприятия 
	№ п/п
	Наименование необходимого документа
	Вид  документа
	Организация
	Цель получения документа
	Наименование и реквизиты НПА, устанавливающего необходимость услуги (с указанием номера статьи, части, пункта указанного акта
	Сведения о платности
	Примечание

	«Есть на руках у заявителя или легче получить самому»

	1.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя


	паспорт гражданина Российской Федерации;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

- общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей); паспорт моряка
	УФМС
	Подтверждение  личности заявителя 
	Статья 12 Федерального закона от 19.06.2004 № 54-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях»
	Платно (госпошлина)
	

	2
	уведомление о проведении публичного мероприятия


	Уведомление, отвечающее требованиям статьи 7 федерального закона от 19.06.04 № 54-ФЗ
	Заявитель

(организатор)
	
	
	Бесплатно
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ОМС может получить путём взаимодействия   

	
	
	
	
	
	
	
	

	Необходимо личное присутствие заявителя, нет возможности получить путём взаимодействия


Перечень документов, запрашиваемых при предоставлении муниципальной услуги

ОМС Администрация Сандогорского сельского поселения Костромского района

16. Наименование муниципальной услуги: Выдача разрешения на вступление в брак до достижения брачного возраста
	№ п/п
	Наименование необходимого документа
	Вид  документа
	Организация
	Цель получения документа
	Наименование и реквизиты НПА, устанавливающего необходимость услуги (с указанием номера статьи, части, пункта указанного акта
	Сведения о платности
	Примечание

	«Есть на руках у заявителя или легче получить самому»

	1.
	Паспорта вступающих в брак
	Паспорт
	УФМС
	Установление личности
	Статья 13 Семейного Кодекса РФ
	Платно
	

	2
	Свидетельства о рождении вступающих в брак
	Свидетельства о рождении
	Органы ЗАГС
	Подтверждение родства с родителями
	
	Бесплатно
	

	3.
	Паспорта родителей, законных представителей вступающих в брак
	Паспорт
	УФМС
	Установление личности
	
	Платно
	

	4.
	Личное заявление вступающих в брак
	Заявление
	
	Для  получения разрешения 
	
	Бесплатно
	

	5.
	Личное заявление (согласия) родителей
	Заявление
	
	Согласие  на вступление в брак 
	
	Бесплатно
	

	5. 
	
	
	
	
	
	
	

	ОМС может получить путём взаимодействия   

	
	
	
	
	
	
	
	

	Необходимо личное присутствие заявителя, нет возможности получить путём взаимодействия


Перечень документов, запрашиваемых при предоставлении муниципальной услуги

ОМС Администрация Сандогорского сельского поселения Костромского муниципального района

17. Наименование муниципальной услуги:  Выдача документов (выписок и справок)
	№ п/п
	Наименование необходимого документа
	Вид  документа
	Организация
	Цель получения документа
	Наименование и реквизиты НПА, устанавливающего необходимость услуги (с указанием номера статьи, части, пункта указанного акта
	Сведения о платности
	Примечание

	«Есть на руках у заявителя или легче получить самому»

	1.
	Документ удостоверяющий личность
	паспорт гражданина Российской Федерации;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

- общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей); паспорт моряка;
	ОУФМС России
	Подтверждение личности  заявителей
	пункт 17 Часть 1 статьи 14 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131- ФЗ
	бесплатно
	

	2.
	Документ подтверждающий полномочия действий от имени заявителя
	Доверенность, заверенная нотариусом, должностным лицом органов местного самоуправления, руководителем  организации 
	Нотариус, должностное лицо местного самоуправления, 


	Подтверждение

правомочности 

действий
	
	бесплатно
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ОМС может получить путём взаимодействия   

	
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	

	Необходимо личное присутствие заявителя, нет возможности получить путём взаимодействия

	
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	


Перечень документов, запрашиваемых при предоставлении муниципальной услуги

ОМС  Администрация Сандогорского сельского поселения

18 Наименование муниципальной услуги: Оформление завещания (Совершение нотариальных действий)

	№ п/п
	Наименование необходимого документа
	Вид  документа
	Организация
	Цель получения документа
	Наименование и реквизиты НПА, устанавливающего необходимость услуги (с указанием номера статьи, части, пункта указанного акта
	Сведения о платности
	Примечание

	«Есть на руках у заявителя или легче получить самому»

	1.
	Документ, удостоверяющий личность
	паспорт гражданина Российской Федерации;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

- общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей); паспорт моряка;
	ОУФМС России
	Подтверждение личности  заявителей
	Статья 37 «основы законодательства Российской федерации о нотариате» от 11.02.1993 № 4462-1,

Пункт 3 части 1 статьи 14.1 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

	Платно (госпошлина)
	

	
	Документ, подтверждающий оплату госпошлины
	Квитанция об оплате госпошлины
	ГРКЦ ГУ

Банка России по Костромской обл.
	         -
	
	бесплатно
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ОМС может получить путём взаимодействия   

	
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	

	Необходимо личное присутствие заявителя, нет возможности получить путём взаимодействия

	
	- 
	-
	-
	-
	-
	-
	


Перечень документов, запрашиваемых при предоставлении муниципальной услуги

ОМС  администрация Сандогорского сельского поселения Костромского муниципального района

19. Наименование муниципальной услуги: Выдача  доверенности (совершение нотариальных действий)
	№ п/п
	Наименование необходимого документа
	Вид  документа
	Организация
	Цель получения документа
	Наименование и реквизиты НПА, устанавливающего необходимость услуги (с указанием номера статьи, части, пункта указанного акта
	Сведения о платности
	Примечание

	«Есть на руках у заявителя или легче получить самому»

	1.
	Документ, удостоверяющий личность
	паспорт гражданина Российской Федерации;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

- общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей); паспорт моряка;
	ОУФМС России
	Подтверждение личности  заявителей
	 Статья 37 «Основы законодательства Российской федерации о нотариате» от 11.02.1993 № 4462-1,

Пункт 3 части 1 статьи 14.1 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Приказ Министерства юстиции РФ от 15.03.2000 № 91 «Об утверждении методических рекомендаций по совершению отдельных видов нотариальных действий нотариусами РФ»;

Налоговый Кодекс РФ от 05.08.2000 № 117-ФЗ, 

Приказ Министерства юстиции РФ от 27.12.2007  № 256 «Об утверждении Инструкции о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и муниципальных районов и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления»;

Приказ Министерства юстиции РФ от 19.11.2009 № 403 «Об утверждении правил нотариального делопроизводства»


	-
	

	2.
	Документ подтверждающий оплату госпошлины
	Квитанция об оплате госпошлины
	ГРКЦ ГУ

Банка России по Костромской обл.
	         
	
	платно
	

	ОМС может получить путём взаимодействия   

	
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	

	Необходимо личное присутствие заявителя, нет возможности получить путём взаимодействия

	
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	


Перечень документов, запрашиваемых при предоставлении муниципальной услуги

ОМС     администрация Сандогорского сельского поселения Костромского муниципального района

20. Наименование муниципальной услуги: Принятие мер по охране наследственного имущества и в случае необходимости по управлению им (совершение нотариальных действий)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
	№ п/п
	Наименование необходимого документа
	Вид  документа
	Организация
	Цель получения документа
	Наименование и реквизиты НПА, устанавливающего необходимость услуги (с указанием номера статьи, части, пункта указанного акта
	Сведения о платности
	Примечание

	«Есть на руках у заявителя или легче получить самому»

	1.
	Документ, удостоверяющий личность
	паспорт гражданина Российской Федерации;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

- общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей); паспорт моряка;
	ОУФМС России
	Подтверждение личности  заявителей
	 Статья 37 «Основы законодательства Российской федерации о нотариате» от 11.02.1993 № 4462-1,

Пункт 3 части 1 статьи 14.1 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Приказ Министерства юстиции РФ от 15.03.2000 № 91 «Об утверждении методических рекомендаций по совершению отдельных видов нотариальных действий нотариусами РФ»;

Налоговый Кодекс РФ от 05.08.2000 № 117-ФЗ, 

Приказ Министерства юстиции РФ от 27.12.2007  № 256 «Об утверждении Инструкции о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и муниципальных районов и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления»;

Приказ Министерства юстиции РФ от 19.11.2009 № 403 «Об утверждении правил нотариального делопроизводства»


	-
	

	2.
	Заявление наследников
	заявление
	
	Для предоставления муниципальной услуги
	
	бесплатно
	

	3
	Документ подтверждающий факт смерти
	свидетельство
	Орган государственной регистрации актов гражданского состояния
	Для предоставления муниципальной услуги
	
	бесплатно
	

	4
	Документальное подтверждение наличие отношений, являющихся основанием для наследования по закону, или право на наследование имущества по завещанию
	Свидетельство;

Решение суда
	Орган государственной регистрации актов гражданского состояния;

Суд.
	Для предоставления муниципальной услуги
	
	
	

	5.
	Документ подтверждающий оплату госпошлины
	Квитанция об оплате госпошлины
	ГРКЦ ГУ

Банка России по Костромской обл.
	         -
	
	платно
	

	ОМС может получить путём взаимодействия   

	
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	

	Необходимо личное присутствие заявителя, нет возможности получить путём взаимодействия

	
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	


Перечень документов, запрашиваемых при предоставлении муниципальной услуги

ОМС  администрация  сельского поселения Костромского муниципального района

21. Наименование муниципальной услуги: Свидетельство верности копий документов и выписок из них (совершение нотариальных действий)
	№ п/п
	Наименование необходимого документа
	Вид  документа
	Организация
	Цель получения документа
	Наименование и реквизиты НПА, устанавливающего необходимость услуги (с указанием номера статьи, части, пункта указанного акта
	Сведения о платности
	Примечание

	«Есть на руках у заявителя или легче получить самому»

	1.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	паспорт гражданина Российской Федерации;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

- общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей); паспорт моряка;
	ОУФМС России
	Подтверждение личности  заявителей
	Статья 37 «Основы законодательства Российской федерации о нотариате» от 11.02.1993 № 4462-1,

Пункт 3 части 1 статьи 14.1 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Приказ Министерства юстиции РФ от 15.03.2000 № 91 «Об утверждении методических рекомендаций по совершению отдельных видов нотариальных действий нотариусами РФ»;

Налоговый Кодекс РФ от 05.08.2000 № 117-ФЗ, 

Приказ Министерства юстиции РФ от 27.12.2007  № 256 «Об утверждении Инструкции о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и муниципальных районов и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления»;

Приказ Министерства юстиции РФ от 19.11.2009 № 403 «Об утверждении правил нотариального делопроизводства»


	-
	

	2
	Подлинник документа
	
	орган  государственной власти, орган местного самоуправления, и т.д. 


	 Для предоставления муниципальной услуги
	
	-
	

	3
	Выписка из документа, требующая заверения
	
	орган  государственной власти орган, местного самоуправления, и т.д. 


	Для предоставления муниципальной услуги
	
	-
	

	4.
	Документ, подтверждающий оплату госпошлины
	Квитанция об оплате госпошлины
	ГРКЦ ГУ

Банка России по Костромской обл.
	         -
	
	платно
	

	ОМС может получить путём взаимодействия   

	
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	

	Необходимо личное присутствие заявителя, нет возможности получить путём взаимодействия

	
	- 
	-
	-
	-
	-
	-
	


Перечень документов, запрашиваемых при предоставлении муниципальной услуги

ОМС  администрация  Сандогорского сельского поселения Костромского муниципального района

22. Наименование муниципальной услуги: Свидетельство подлинности подписи на документах (совершение нотариальных действий)
	№ п/п
	Наименование необходимого документа
	Вид  документа
	Организация
	Цель получения документа
	Наименование и реквизиты НПА, устанавливающего необходимость услуги (с указанием номера статьи, части, пункта указанного акта
	Сведения о платности
	Примечание

	«Есть на руках у заявителя или легче получить самому»

	1.
	Документ, удостоверяющий личность
	паспорт гражданина Российской Федерации;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

- общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей); паспорт моряка;
	ОУФМС России
	Подтверждение личности  заявителей
	Статья 37 «Основы законодательства Российской федерации о нотариате» от 11.02.1993 № 4462-1,

Пункт 3 части 1 статьи 14.1 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Приказ Министерства юстиции РФ от 15.03.2000 № 91 «Об утверждении методических рекомендаций по совершению отдельных видов нотариальных действий нотариусами РФ»;

Налоговый Кодекс РФ от 05.08.2000 № 117-ФЗ, 

Приказ Министерства юстиции РФ от 27.12.2007  № 256 «Об утверждении Инструкции о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и муниципальных районов и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления»;

Приказ Министерства юстиции РФ от 19.11.2009 № 403 «Об утверждении правил нотариального делопроизводства»


	Платно (госпошлина)
	

	2
	Документ с подписью заявителя
	заявление
	
	Для предоставления муниципальной услуги
	Приказ министерства юстиции РФ от 27.12.2007г. № 256 «Об утверждении инструкции о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и специально уполномоченных должностными лицами местного самоуправления поселения»
	
	

	3.
	Документ, подтверждающий оплату госпошлины
	Квитанция об оплате госпошлины
	ГРКЦ ГУ

Банка России по Костромской обл.
	         -
	
	платно
	

	ОМС может получить путём взаимодействия   

	
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	

	Необходимо личное присутствие заявителя, нет возможности получить путём взаимодействия

	
	- 
	-
	-
	-
	-
	-
	


Перечень документов, запрашиваемых при предоставлении муниципальной услуги
ОМС Администрация  Сандогорского сельского поселения Костромского муниципального района  


23. Наименование муниципальной услуги: Рассмотрение обращений граждан и юридических лиц 
	№ п/п
	Наименование необходимого документа
	Вид документа
	Организация
	Цель получения документа
	Наименование и реквизиты НПА, устанавливающего необходимость услуги (с указанием номера статьи, части, пункта указанного акта
	Сведения о платности
	Примечание

	«Есть на руках у заявителя или легче получить самому»

	1.
	Документ, удостоверяющий личность гражданина
	паспорт гражданина Российской Федерации;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

- общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей); паспорт моряка;
	УФМС России
	Установление личности гражданина
	
	Бесплатно
	

	2.
	Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица
	Доверенность на данное право
	Нотариальная контора (для физических лиц)

Оригинал доверенности, выданной руководителем юридического лица.
	Для обращения представителя заявителя
	-"-
	Платно

Бесплатно
	для физических лиц

для юридических лиц

	ОМС может получить путём взаимодействия 

	
	
	
	
	
	
	
	

	Необходимо личное присутствие заявителя, нет возможности получить путём взаимодействия

	
	
	
	
	
	
	
	


Перечень документов, запрашиваемых при предоставлении муниципальной услуги
ОМС   Администрация Сандогорского  сельского поселения Костромского района 
24. Наименование муниципальной услуги: Подготовка, выдача предварительной схемы земельного участка (земельных участков) 
	№ п/п
	Наименование необходимого документа
	Вид документа
	Организация
	Цель получения документа
	Наименование и реквизиты НПА, устанавливающего необходимость услуги (с указанием номера статьи, части, пункта указанного акта
	Сведения о платности
	Примечание

	«Есть на руках у заявителя или легче получить самому»

	1.
	Документ, удостоверяющий личность гражданина
	паспорт гражданина Российской Федерации;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

- общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей); паспорт моряка;
	УФМС России
	Установление личности гражданина
	Статьи 11.3-11.9 Земельный кодекс Российской Федерации

	Платно(госпошлина)
	

	2
	Правоустанавливающий или правоудостоверяющий документ на земельный участок (в случае уточнения местоположения границ земельного участка ранее предоставленного на основании акта, изданного органом государственной власти или органом местного самоуправления в пределах его компетенции и в порядке, установленном законодательством, действовавшим в месте издания такого акта на момент его издания или приобретенного на иных основаниях, предусмотренных законом);
	Договор аренды земельного участка,

Свидетельство о праве собственности,

Свидетельство (образца 1992,1995 года) на право собственности на землю, бессрочного (постоянного) пользования землей 
	Администрация Костромского муниципального района 

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Костромской области  
	Для получения муниципальной услуги
	
	бесплатно
	

	ОМС может получить путём взаимодействия 

	1
	Уточненные сведения по земельному участку
	Справка
	ФГУ земельно кадастровая палата
	Уточнение сведений по земельному участку
	
	бесплатно
	

	2
	Архивные сведения по лицевым счетам на владельцев земельного участка
	Копия похозяйственной книги
	Архив администрации Костромского района
	Уточнение сведений по земельному участку
	
	бесплатно
	

	Необходимо личное присутствие заявителя, нет возможности получить путём взаимодействия

	1
	Сведения о принадлежности имущества
	справка
	ФГУП БТИ Костромского района
	Уточнение сведений по имуществу на земельном участке
	
	платно
	


Перечень документов, запрашиваемых при предоставлении муниципальной услуги
ОМС _Администрация  Сандогорского сельского поселения Костромского муниципального района Костромской области 
25.  Наименование муниципальной услуги: Выдача свидетельства о заключении брака 
	№ п/п
	Наименование необходимого документа
	Вид документа
	Организация
	Цель получения документа
	Наименование и реквизиты НПА, устанавливающего необходимость услуги (с указанием номера статьи, части, пункта указанного акта
	Сведения о платности
	Примечание

	1.
2.

3.

4.
	Документ, подтверждающий личность

Документ, подтверждающий расторжение брака
(в случае необходимости)
Документ, подтверждающий оплату за регистрацию брака

Документ, подтверждающий уважительную причину по медицинским основаниям
	паспорт гражданина Российской Федерации;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

- общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей); паспорт моряка;
Свидетельство о расторжении брака

Квитанция на оплату государственной пошлины за регистрацию брака

Медицинская справка (если заявление с сокращением срока) 
	УФМС Костромского района и области

Администрации
Сельского поселения,

Органы ЗАГС
ГРКЦ ГУ

Банка России по Костромской обл. (любой другой банк, производивший проплату госпошлины)
отделы
ЗАГС

Медицинское учреждение 
	Подтверждение полномочий личности заявителя

	Федеральный Закон от 15.11.1997г. № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния»,
Постановление Правительства РФ от 17.04.1999г. № 432 «Об утверждении правил заполнения бланков записей актов гражданского состояния и бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния», Налоговый Кодекс РФ от 05.08.2000 №117-ФЗ, ЗКО от 20.11.2003г. «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Костромской области полномочиями на государственную регистрацию актов гражданского состояния, Гражданский Кодекс РФ от 21.10.1994г, Семейный Кодекс РФ.
	бесплатно

(госпошлина)

бесплатно

(госпошлина)

Платно

бесплатно
	

	ОМС может получить путём взаимодействия   

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	

	Необходимо личное присутствие заявителя, нет возможности получить путём взаимодействия

	- 
	-
	-
	-
	-
	-
	

	
	
	
	
	
	
	


Перечень документов, запрашиваемых при предоставлении муниципальной услуги
ОМС _Администрация  Сандогорского сельского поселения Костромского муниципального района 

26. Наименование муниципальной услуги: Выдача свидетельства о смерти
	№ п/п
	Наименование необходимого документа
	Вид документа
	Организация
	Цель получения документа
	Наименование и реквизиты НПА, устанавливающего необходимость услуги (с указанием номера статьи, части, пункта указанного акта
	Сведения о платности
	Примечание

	1.
2.
	Документ, подтверждающий личность

Документ, подтверждающий смерть


	паспорт гражданина Российской Федерации;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

- общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей); паспорт моряка;
медицинская справка о смерти


	УФМС Костромского района и области

Медицинские учреждения здравоохранения
	Подтверждение полномочий личности заявителя
	Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»Федеральный Закон от 15.11.1997г. № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния»,Постановление Правительства РФ от 17.04.1999г. № 432 «Об утверждении правил заполнения бланков записей актов гражданского состояния и бланков свидетельств о государст -
венной регистрации актов гражданского состояния», Налоговый Кодекс РФ от 05.08.2000 №117-ФЗ, ЗКО от 20.11.2003г. «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Костромской области полномочиями на государственную регистрацию актов гражданского состояния, Гражданский Кодекс РФ от 21.10.1994г, Семейный Кодекс РФ .
	Бесплатно


	


Перечень документов, запрашиваемых при предоставлении муниципальной услуги
ОМС _Администрация  Сандогорского сельского поселения Костромского муниципального района 

27. Наименование муниципальной услуги: Выдача свидетельства о рождении
	№ п/п
	Наименование необходимого документа
	Вид документа
	Организация
	Цель получения документа
	Наименование и реквизиты НПА, устанавливающего необходимость услуги (с указанием номера статьи, части, пункта указанного акта
	Сведения о платности
	Примечание

	1.
2.
	Документ, подтверждающий личность

Документ, подтверждающий рождение

	паспорт гражданина Российской Федерации;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

- общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей); паспорт моряка;
медицинская справка о рождении

	УФМС Костромского района и области

Медицинские учреждения здравоохранения
	Подтверждение полномочий личности заявителя
	Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»Федеральный Закон от 15.11.1997г. № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния»,Постановление Правительства РФ от 17.04.1999г. № 432 «Об утверждении правил заполнения бланков записей актов гражданского состояния и бланков свидетельств о государст -
венной регистрации актов гражданского состояния», Налоговый Кодекс РФ от 05.08.2000 №117-ФЗ, ЗКО от 20.11.2003г. «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Костромской области полномочиями на государственную регистрацию актов гражданского состояния, Гражданский Кодекс РФ от 21.10.1994г, Семейный Кодекс РФ .
	Бесплатно


	


Перечень документов, запрашиваемых при предоставлении муниципальной услуги
ОМС     Администрация Сандогорского сельского поселения Костромского муниципального района
28. Наименование муниципальной услуги: Воинский учет
	№ п/п
	Наименование необходимого документа
	Вид документа
	Организация
	Цель получения документа
	Наименование и реквизиты НПА, устанавливающего необходимость услуги (с указанием номера статьи, части, пункта указанного акта
	Сведения о платности
	Примечание

	«Есть на руках у заявителя или легче получить самому»

	1.
	Документ, удостоверяющий личность гражданина 
	Паспорт
	ОУФМС
	для установления личности гражданина
	Федеральный Закон № 53-ФЗ от 28.03.1998г.

Постановление Правительства РФ № 719 от 27.11.2006г.
	Платно- гос. пошлина 200руб.
	

	2
	Документ, удостоверяющий личность гражданина, воинский документ военнообязанного
	Военный билет
	Отдел ВК КО по Костромскому району
	для установления личности гражданина, для установления годности к военной службе
	Положение о воинском учете от 27.11.2006г. № 719
	Бесплатно
	

	3
	Удостоверение призывника
	Приписное свидетельство
	Отдел ВК КО по Костромскому району
	для осуществления первичного воинского учета
	Положение о воинском учете (утв.постановлением Правительства РФ от 27.11.2006г. № 719)
	Бесплатно
	

	4
	Сбор персональных данных на призывника
	Характеристика с места учебы
	Школа, учебные заведения
	для подтверждения учебы в образовательном учреждении
	Приказ МО РФ № 400 от 02.10.2007г» О мерах по реализации постановления правительства РФ от 11.11.2006г. № 663
	Бесплатно
	

	ОМС может получить путём взаимодействия 

	1
	Сбор персональных данных на призывника
	Справка с места жительства
	Администрация сельского поселения
	для подтверждения регистрации по месту жительства или по месту проживания
	Приказ МО РФ № 400 от 02.10.2007г .»О мерах по реализации постановления правительства РФ от 11.11.2006г. № 663
	Бесплатно
	

	Необходимо личное присутствие заявителя, нет возможности получить путём взаимодействия

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 3

к распоряжению главы администрации

сельского поселения

от  05 декабря 2011 г № 37-Р
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг.

	№ п/п
	Наименование услуги
	Организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	Информация о платности

	1.
	Оценка земельного участка
	Независимый оценщик
	платно

	· 2/2
	Межевание земельного участка
	Организация, осуществляющая деятельность по межеванию (по выбору заявителя)
	платно

	3
	Получение кадастрового паспорта земельного участка
	ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Костромской области
	платно

	4
	Получение свидетельства о государственной регистрации права собственности, аренды на объект земельного участка, объекта недвижимости
	Управление Росреестра по КО
	платно

	5
	Предоставление выписки из единого государственного реестра юридических лиц
	ФНС России, Управление ФНС России по КО, УФНС №7 по КО
	платно

	6
	Справка о данных технического учета и материалы технической инвентаризации земельного участка и расположенных на нем строений, сооружений
	ФГУП «Ростехинвентаризация», ГП «Костромаоблтехинвентаризация»
	платно

	7
	Изготовление схемы земельного участка
	Организация, осуществляющая деятельность по межеванию (по выбору заявителя)
	платно

	8
	Подготовка кадастрового плана земельного участка, 
	Подрядные организации(кадастровые инженеры), занимающиеся проведением кадастровых работ,

ФГУ «Земельная кадастровая палата» по КО
	платно

	10
	Выдача документа, подтверждающего внесения задатка
	Организация, осуществляющая деятельность по межеванию (по выбору заявителя)
	платно

	11
	Разработка проектной документации на переустройство (перепланировка) жилого помещения
	Проектные организации, индивидуальные предприниматели, соответствующие требованиям законодательства РФ, предъявляемым к лицам, осуществляющим архитектурно-строительное проектирование
	платно

	12
	Получение положительного заключения государственной экспертизы результатов инженерных изысканий
	ОГУ «Госэкспертиза Костромской области»
	платно

	13
	Получение положительного заключения государственной экспертизы проектной документации
	ОГУ «Госэкспертиза Костромской области»
	платно

	14
	Получение положительного заключения государственной экологической экспертизы проектной документации
	Департамент природных ресурсов и охраны окружающей среды Костромской области

Управление Федеральной службы по надзору в сфере природопользования (Росприроднадзор) по КО
	платно

	15
	Получение документа, подтверждающего соответствие параметров Получение документа, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации проектной документации
	Проектные организации, индивидуальные предприниматели, соответствующие требованиям законодательства РФ, предъявляемым к лицам, осуществляющим архитектурно-строительное проектирование

Верхне-Волжское управление федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору по КО
	платно

	16
	Получение документа, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям
	Организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения
	Платно 

	17
	Получение схемы, отображающей расположение Получение документа, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка
	Организации,  соответствующие требованиям законодательства РФ, предъявляемым к лицам, осуществляющим топографо-геодезические работы


	Платно

	18
	Получение заключения органа строительного государственного надзора
	Верхне-Волжское управление федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору по КО

Инспекция государственного административно-технического надзора
	Платно

	19
	Получение заключения органа экологического государственного надзора
	Управление Федеральной службы по надзору в сфере природопользования (Росприроднадзор) по КО
	платно

	20
	Получение заключения органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры
	Департамент государственного имущества и культурного наследия КО
	

	21
	Получение технических условий на подключение объектов к сетям инженерно-технического обеспечения
	Организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения
	Платно

	22
	Получение свидетельства о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства
	Саморегулирумая организация некоммерческого партнерства
	Платно

	23
	Получение доверенности на право представления интересов заявителя
	Нотариусы
	Платно 

	24
	Проведение  санитарно-эпидемиологической экспертизы
	Учреждение здравоохранения по гигиене и   эпидемиологии (Роспотребнадзор)
	платно

	25
	Выдача санитарно-эпидемиологического 

заключения
	Управление федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Костромской области
	платно

	26
	Выдача технических условий на подключение инженерных сетей
	Собственники сетей инженерно-технического обеспечения на территории сельских поселений
	платно

	27
	Выдача заключений по проекту (эскизу) переустройства и (или) перепланировки помещения
	Управляющая компания, ТСЖ, ВУГ ОАО «Костромаоблгаз»
	бесплатно

	28
	Выдача технического паспорта
	ГП «Костромаоблтехинвентаризация»

ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ»
	платно

	29
	Выдача заключения государственной экспертизы проектной документации
	Областное государственное бюджетное учреждение «Государственная экспертиза Костромской области»
	платно

	30
	Проведение согласования всех правообладателей объекта капитального строительства
	Правообладатели объекта кап. строительства
	бесплатно

	31
	Подготовка и выдача проекта  переустройства и (или) перепланировки  помещения, переводимого из жилого в нежилое
	Специализированные организации, имеющие допуск СРО на осуществление деятельности
	платно

	32
	Подготовка и выдача поэтажного план дома, в котором находится переводимое помещение
	Костромское отделение Костромского филиала ФГУП «Ростехинвнтаризация – Федеральное БТИ»
	

	33
	Выдача документа о данных технического учета по жилому помещению в жилом доме 


	Костромское отделение Костромского филиала ФГУП «Ростехинвнтаризация – Федеральное БТИ
	платно

	34
	Выдача документа, подтверждающий тяжелую форму хронического заболевания, при котором невозможно совместное проживание граждан в одном жилом помещении
	Медицинское учреждение
	Бесплатно

	35
	Выдача  заключения межведомственной комиссии о признании помещения непригодным для постоянного проживания (в случае, если жилое помещение гражданина признано непригодным для проживания в установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации порядке)
	 Межведомственная комиссия 
	платно

	36
	Выдача документа, подтверждающего стоимость недвижимого имущества

	Костромское отделение Костромского филиала ФГУП «Ростехинвнтаризация – Федеральное БТИ
	платно

	37
	Выдача документа, подтверждающего стоимость транспортного средства (средств).


	Оценочные организации (независимые оценщики) для получения справки о стоимости движимого и недвижимого имущества
	платно

	38
	Выдача документа о наличии (отсутствии) в собственности гражданина и (или) членов его семьи транспортного средства (средств), подлежащего налогообложению
	УГИБДД УВД по Костромской области для получения справки о наличии (отсутствии) транспортного средства 


	бесплатно

	39
	Выдача документа, подтверждающий постановку на учет по беременности 
	Медицинские учреждения
	бесплатно


Приложение 4

к распоряжению главы администрации

сельского поселения

от  05 декабря 2011 г № 37-Р
Перечень услуг, предоставляемых муниципальными учреждениями Костромской области и другими 

организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), подлежащие включению в реестр муниципальных  услуг Костромской области и предоставлению в электронном виде
	   п/п
	Наименование услуги
	Организация, оказывающая услугу
	Наименование и реквизиты нормативно-правового акта, устанавливающего предоставление  услуги 

(с указанием номера статьи, части, пункта указанного акта)
	Наличие административного регламента

(Если есть: дата, номер постановления об утверждении; если нет: сведения о планируемой дате разработки) 
	Сведения о платности (платно/

бесплатно)
	Характеристика заявителя (физическое или юридическое лицо)
	Вид документа, выдаваемого заявителю (справка, лицензия, удостоверение, назначение пособия и т.д.)
	Примечания

1) размещение на портале гос.услуг

(Да/нет)

2) Оказывается по муници.заданию? (да/нет, когда планируется  )

	1.
	Организация и проведение культурно-досуговых и информационно-просветительских мероприятий
	МУК Дом культуры Сандогорского сельского поселения
МУК Дом культуры Мисковского  сельского поселения
	Пункт 30 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

Основы законодательства РФ о культуре, Постановление Правительства РФ «Об утверждении положения об основах хозяйственной деятельности и финансировании организаций культуры и искусства»
	
	Бесплатно/платно
	Физические лица 
	Мероприятия
	


Приложение 5

к распоряжению главы администрации

Сандогорского сельского поселения

от  05 декабря 2011 г № 37-Р
ПЕРЕЧЕНЬ

контрольно-надзорных функций

                      Администрации  Сандогорского сельского поселения Костромского муниципального района                                                                                 

	№ п/п
	Наименование муниципальной  функции
	Орган местного самоуправления, исполняющий функцию
	Наименование и реквизиты нормативно-правового акта, устанавливающего предоставление  услуги 

(с указанием номера статьи, части, пункта указанного акта)
	Наличие административного регламента

(Если есть: дата, номер НПА об утверждении;  если нет: сведения о дате разработки и принятия) 
	Сведения о платности (платно/

бесплатно)
	Примечания

(размещение на портале 

гос. услуг)

	1.
	 Контроль за состоянием зеленых насаждений в населенных пунктах сельского поселения

	Администрация сельского поселения
	Часть 1 статьи 38 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ
	-
	Бесплатно 
	нет

	2.
	Контроль за соблюдением установленного порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности
	Администрация сельского поселения
	Статья 51 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ
	
	
	нет

	3.
	Контроль за исполнением местного бюджета
	Администрация сельского поселения
	Пункт 3 статьи 52 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ
	
	
	нет


